
Willkommen bei Leibold Tankdaten

Wir suchen Köpfe, die mit Herzblut und Begeisterung mit uns neue Wege gehen und unseren Kunden 
die bestmögliche Lösung bieten. Wir tragen dazu bei Emissionen zu reduzieren, das Klima zu schüt-
zen und die Mobilität zu verbessern.

Wir sind Hersteller von Tankautomaten zur Treibstoffkontrolle speziell für Betriebs- und Hoftank-
stellen bei repräsentativen Firmen in Branchen wie Speditionen, Baufirmen, Verkehrsbetrieben und 
Entsorgern.
Willkommen bei Leibold.

Teamassistenz (m/w/d) in Teilzeit  (40-60%) 
(2-3 ganze Tage oder Mo-Do Nachmittags)

Wir  suchen zum nächstmögl ichen Zeitpunkt :

BENEFITS
DAS ZEICHNET SIE AUS
•	 Routinierter Umgang mit Office-Anwendungen

•	 Freude am Telefonieren

•	 Sie sind kundenorientiert und kontaktstark

•	 Sie können sich selbst organisieren und strukturiert arbeiten

•	 Hansefit Angebot

•	 Sicherer Arbeitsplatz in einem Familienunternehmen

•	 Teilzeit (14-25 Std/Woche) / 2-3 ganze Tage oder nachmit-

tags (bis 16:00/16:30 Uhr) 

•	 Möglichkeit einmal pro Woche im Homeoffice zu arbeiten

•	 Unbefristeter Arbeitsvertrag

•	 Teamgeist & Zusammenhalt: Kollegiales Umfeld mit rege-

lmäßigen Firmenevents

•	 Unterstützte Vermögenswirksame Leistungen

•	 Effiziente Einarbeitung und Unterstützung

•	 Kostenlose Wasser, Kaffee- und Tee Angebote

UNBEFRISTETER VERTRAG

•	 Zuverlässige und eigenverantwortliche Erledigung administrativer und  
organisatorischer Aufgaben

•	 Telefonzentrale mit Entgegennahme und Vermittlung von Telefongesprächen
•	 Warm- und Kaltakquise sowie After-Sale-Kontakte
•	 Angebots und Auftragsbearbeitung sowie Fakturierung mit unserem CRM-System 
•	 Allgemeine Bearbeitung der Ein- und Ausgangspost, sowie E-Mailkorrespondenz
•	 Erstellung von Monatsberichten/Statistiken

IHRE TÄTIGKEIT
Dann sende uns bitte eine E-Mail mit 
Lebenslauf und Lichtbild.
Oder ruf uns gerne telefonisch unter 
07551-949540 an.

Deine Fähigkeiten passen nicht zu 100%?

Kein Grund zur Sorge! 
Leibold unterstützt Deine persönliche 
Entwicklung mit Entwicklungslösungen.

INTERESSIERT?

WIR SUCHEN DICH


